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A MAGYAR TERMESZETTUDOMANYI MUZEUM

ADATVEDELMI SZABALYZATA

I. PREAMBULUM

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl €s
az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helyezésérl
sz0l6, 2016. aprilis 27-1 2016/679 eurdpai parlamenti €s tanécsi rendelet (a tovabbiakban:
GDPR) 24. cikk (2) bekezdésében, valamint az informacids dnrendelkezési jogrol €s az
informécidszabadsagrol sz616 2011, évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.) 25/A. § (3)
bekezdésében és a 35. § (3) bekezdésében meghatarozottak végrehajtasa érdekében a Magyar
Természettudomanyi Muzeum (a tovabbiakban: MTM)} altal kezelt személyes adatok védelme
és a kozérdekil adatok nyilvanossiaganak biztositasa céljabol kiadom a jelen Adatvédelmi
Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabélyzat).

II. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja

1. Jelen Szabélyzat célja, hogy meghatérozza az MTM-ben folytatott adatkezelés és személyes
adatokat tartalmaz6 nyilvantartasok vezetésének jogszerd rendjét, biztositsa a személyes
adatok jogszeri kezelését, az informicidés Onrendelkezési jog ¢és adatbiztonsag
érvényesilésének rendjét, megakaddlyozza a személyes adatok jogosulatlan felhasznalasat,
illetbleg az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, azok megvaltoztatasat, jogosulatlan
nyilvanossigra hozasat.

2. A Szabalyzat célja tovabba, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében
a szervezet egyéb belsd szabalyzatainak el6irasait a természetes személyek alapvetd jogainak
és szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfeleld
kezelésct. A szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek
soran, valamint az adatkezelést szabalyozé utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

3. A Szabdlyzat célja tovabb4, hogy az MTM — mint kdzfeladatot ellatéd szerv — eleget tegyen
az informacioszabadsdg elvének megfelelden a kozérdekii adatok nyilvanossagabol eredd
kozzétételi és tajékoztatasi kotelezettségeinek.

4, Az MTM a Szabalyzat hatalya ala tartozo tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan
felelni a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak, kiilondsen a GDPR
¢s az Infotv. rendelkezéseinek. Az Szabdlyzat alapvetd célja a GDPR és az Infotv.
rendelkezései végrehajtasanak biztositasa az MTM szervezetében.
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2. A Szabalyzat hatalya

5. A Szabalyzat rendelkezéseit alkalmazni kell az MTM valamennyi szervezeti egységére,
valamint valamennyi, az MTM-mel foglalkoztatotti jogviszonyban (munkavallald, énkéntes
kdzbssegi szolgalat, megbizas, vagy mas munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszony, stb.) allo
munkatarsra, szervezetekre, illetve ezek képviseldire, munkavallaldira, meghatalmazottaira,
kozrem(kodéire €s alvallalkozoira.

6. A Szabalyzat targyi hatéalya kiterjed az MTM minden adatkezelésére €s adatfeldolgozdsara,
amely:

a) szemelyes adatokra,

b) kozérdeki adatokra,

¢) kozérdekbdl nyilvanos adatokra
vonatkozik, ideértve az adatkezelés minden elemét, tekintet nélkil arra, hogy az adatkezelés
elektronikusan vagy papir alapon torténik.

7. Az MTM adatkezelési tevékenységeben allando vagy eseti jelleggel részt vevod vagy abban
kozremiik6do, az MTM érdekkorében adatfeldolgozdként vagy kozds adatkezeldként eljard
természetes €s jogi személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekkel
kotendd szerz8désekben, megallapodasokban érvényesiteni kell a személyes adatok
kezelésére vonatkozoan a Szabalyzatban meghatirozott kdvetelményeket.

8. A Szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni az MTM altal folytatott adatkezelési
miiveletekre az adatok megjelenési form4jatol fiiggetlenitl, az adatkezelés teljes folyamatara
kiterjedéen - az adatok megszerzésétdl vagy az MTM-nél torténd keletkezésétdl azok
torléséig, illetve megsemmisitéséig -, flggetleniil attol, hogy az adatok valamely
nyilvantartasi rendszer vagy valamely tigyben keletkezett irat részét képezik-e.

9. Az MTM az adatkezelése soran a GDPR és az Infotv. rendelkezéseit kételes alkalmazni,
jelen Szabalyzat altal nem szabalyozott kérdésekben a GDPR és az Infotv. értelemszertien
iranyado. A Szabalyzat hatalya nem terjed ki a mindsitett adatok kezelésére.

3. Az adatkezelés alapelvei

10. A személyes adatok kezelését jogszeriien €s tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathatd modon kell kialakitani és végrehajtani (jogszer(iség, tisztességes eljaras ¢és
atlathatosag).

11. A szemelyes adatok gyUjtése csak meghatarozott, egyértelmi €s jogszerl c€lbol térténhet,
¢és azok nem kezelhetok ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon; nem mindsiil az
eredeti céllal Gssze nem egyeztethetének a kdzérdeki archivalas céljabdl, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol torténd tovabbi adatkezelés (célhoz
kotottség).

12. A személyes adatok az adatkezelés céljéi szempontjabol megfeleldek és relevansak kell,
hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozddniuk (adattakarékossag).
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13. A személyes adatoknak pontosnak ¢s sziikség esetén naprakésznek kell lenniik; minden
észszerll intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai
szempontjabol pontatlan személyes adatokat az MTM haladéktalanul térélje vagy helyesbitse
(pontossag).

14. A személyes adatok tarolasdnak olyan formdaban kell torténnie, amely az érintettek
azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi
lehetvé; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének megfeleléen
kdzérdekii archivalds céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
célbol keriil majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és szabadsagainak védelme
érdekében el6irt megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel
{korlatozott tarolhatdsag).

15. A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfelel®
biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztesével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (integrits és bizalmas

jelleg).

16. Az MTM biztositja a gyermekek és mas kiszolgaltatott érintetti csoportok kiilonos
védelmét, a kifejezetten rdjuk vonatkozd adatkezelés kapcsan minden tajckoztatast €s
kommunikaciot olyan modon hajt végre, amelyet az érintettek képesek megérteni.

17. Az MTM kételes lehetdvé tenni, hogy a kezelésében 1évo kdzérdekt adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot - az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel - erre iranyul6 igény alapjan
barki megismerhesse.

18. Az MTM szervezetében adatkezelést végz6é munkatarsak kotelesek az altaluk megismert
személyes adatokat munkahelyi titokként kezelni. Amennyiben az alkalmazott tudomast
szerez arrdl, hogy az dltala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy iddszeriitlen, kételes
azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelés munkatarsnél kezdeményezni.
A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy torlése érdekében minden észszeri 1€pést
meg kell tenni.

19. Az MTM Kkételes az alapelveknek térténd megfelelést - ahol az értelmezhetd, dokumentalt
modon - igazolni, igy kiilondsen

@) az eérintett elézetes tajekoztatisara;

b) az érintett jogainak biztositasara és hozzajaruldsanak megszerzésére;

¢) avégrehajtott ellendrzésekre és oktatasokra;

d) az elbirt nyilvantartasok vezetésére;

e) az adatvédelmi hatasvizsgalaiokhoz és az érdekmérlegelésekhez kapcsolodo

feladatokra

vonatkozoan.

4, Ertelmezé rendelkezések

d Ll\ \\.
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20. A Szabalyzat vonatkozasaban:

@)

b)

d

)

7

k)

adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelése, véletlen
elvesztése, megsemmisitése vagy karosodasa elleni szervezési, technikai megoldasok,
valamint eljarasi szabalyok Osszessége, az adatkezelés azon allapota, amelyben a
kockazati tényezOket - &s ezdltal a fenyegetettséget - az alkalmazott védelmi
intézkedések a minimalisra csékkentik;

adathordozo: barmely alakban, barmilyen eszkdz felhasznaldsaval és barmely
eljarassal eloallitott, személyes adatot tartalmazd vagy azt megjelenitd targy vagy
eszkéz;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy
kiilondsen a gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitis vagy
megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kdzlés tovabbitas, terjesztés vagy
egyéb modon tdrténd hozzaférhetdvé tétel utjan, Gsszehangolas vagy 6sszekapcesolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

adatvédelem: a személyes adatok jogszerl kezelését, az érintett személyek védelmét
¢s informdcios Onrendelkezési joganak teljesillését biztositd alapelvek, szabalyok,
eljarasok, adatkezelési eszkdz0k €s modszerek Osszessége;

adatvédelmi hatasvizsgalat: az MTM altal a természetes személyek jogaira &s
szabadsagaira nézve valdszinlisithetben magas kockazatot jelentd adatkezelés
megkezdése el6tt lefolytatott, majd azt kdvetben rendszeresen megismételt eljaras,
amelynek célja az adatkezelésnek az érintett természetes személyek jogaira gyakorolt
hatdsdnak vizsgdlata és a magas kockazatid adatkezelési miiveletek jelentette
kockazatok mérséklése;

adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
médon kezelt szemelyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan koz1€sét vagy az azokhoz valo jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

altalanos kozzétételi lista: az Infotv. 1. mellékletében meghatarozott, a kdzfeladatot
ellato szervek altal kotelezden kzzéteendd kozérdekil adatok kore;

elektronikus kozzététel: a kdzérdeki adatoknak az Infotv. 33. § (1) bekezdése szerinti
kozzététele;

érintett hozzajaruldsa: az <érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfelel
tijékoztatason alapuld és egyértelmit kinyilvéanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerositést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

koézérdeki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lévo és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatisdval Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, birmilyen modon vagy forméban
rogzitett informacié vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének modjatél, 6nallé vagy
gyljteményes jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
a birtokolt adatfajtakra és a miikSdést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;



L~

\\\\H“l////

P

)

L
CHagyar

fenniszettudoming| MAGY AR TERMESZETTUDOMANYI MUZEUM
: flfizeum

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kdzérdekil adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé
tételét térvény kdzérdekbdl elrendeli; kézérdekbdl nyilvanos adat a kzfeladatot ellatd
szerv feladat- ¢s hataskorében eljaré személy neve, feladatkdre, munkakdre, vezetdi
megbizasa, a kdzfeladat ellatidsaval 6sszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok
a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eléirja;

m)} kozos adatkezelés: olyan adatkezelés, amely esetében az MTM a feladatkorébe tartozd

")
0)

adatkezelés céljait és eszkdzeit mas adatkezeld szervvel kozosen hatarozza meg;
kiilénos kozzétételi lista: az Infotv. 37. § (2) bekezdésében meghatarozottak szerinti
lista;

személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (€rintett)
vonatkozé barmely informacid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, killondsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy
vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

21. A Szabalyzat vonatkozésaban egyebekben a GDPR ¢s az Infotv. fogalom-meghatarozasait
kell alkalmazni.

II1. ADATVEDELMI SZEREPLOK ES FELADATAIK

22. Az MTM fbigazgatoja a Szabalyzat végrehajtasa soran felel:

a)
b)

¢)
d)

az MTM-ben az adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszer kiépitéséért €s
mikddtetéséert;

a személyes adatok védelméhez ¢és az informacidszabadsaggal kapcsolatos
kovetelmények érvényesiiléséhez szitkséges személyi, targyi €s technikai feltételek
biztositasat célzo, a hataskorébe tartozo intézkedések meghozatalaért;

az MTM adatvédelmi tudatossagéanak kialakitasaért;

a rendszeres adatvédelmi ellen6rzésért, az ellendrzés soran esetlegesen feltart
hianyossagok vagy jogszabalysérté kériilmények megsziintetéséért;

az. érintett jogainak gyakorlasahoz, valamint tdjékoztatasdhoz szikséges feltételek
biztositasaert;

az adatvédelmi hatasvizsgalatok lefolytatdsaért és rendszeres feliilvizsgalataért,
valamint az ahhoz sziikséges feltételek biztositasaért;

g) az adatvédelmi hatasvizsgalat eredményének fliggvényében eldzetes konzultdcid

h

7
k)

kezdeményezéséért a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatdsagnal (a
tovabbiakban: NAIH});

az adatvédelmi incidensek nyilvantartasaért, a jogszabalyi feltételek fennallasa esetén
a NAIH részére hataridében torténd bejelentéséért, valamint az adatvédelmi
incidenssel érintettek tajékoztatasaért;

az adatvédelmi feladatok ellatasara alkalmas adatvédelmi tisztviselo kijelGléséért, és
az adatvédelmi tisztviseld nevének és elérhetdségének a NAIH részére tOrténd
bejelentéséért;

az adatvédelmi tisztvisel®é bevondsaért az adatvédelmet érintd kérdésekbe,
dontéshozatali folyamatokba;

a kozérdekli és kozérdekb6l nyilvanos adatok kozzétételi kotelezettségének
teljesitéseért.
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23. Az MTM adatvédelmi tisztviseldjének feladatai:

24,

a)

b)

d)

¢)

g
h)

p)

részt vesz az MTM adatvédelmet érinté belsé utasitasai, szabalyzéi kidolgozasaban,
és kozremlkodik az adatkezeléssel jard vagy azt eredményezd dontésck
clokészitésében;

az MTM adatvédelmi és adatbiztonsdgi tudatossaganak névelése érdekében szervezi
az adatkezelési folyamatokban részt vevo allomany tajékoztatasat;

megvizsgalja az 1) adatkezelések és adatkezelésekkel kapcsolatos dontések
kovetkeztében az érintettek jogaira nézve megjelend kockézatokat, a
val6szintisithetden magas kockazatot jelentd adatkezelésekre vonatkozodan
kezdeményezi az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat €s részt vesz a hatasvizsgalat
lefolytatasaban;

rendszeresen és dokumentélt mdédon feliilvizsgalja az adatvédelmi hatdsvizsgélattal
érintett adatkezelések valtozasait és az ismételt vizsgilat lefolytatisanak
szikségességét;

kozremitkddik a NATH-val folytatott elézetes konzultacié lefolytatisaban;
kozremlkodik az érintettek jogainak gyakorldsival Gsszefiiggésben az MTM-hez
érkezd megkeresések elintézésében;

clokésziti az informdacidszabadsdggal kapcsolatban elSterjesztett kérelmekre
vonatkozo dontéseket;

a foigazgatd erre iranyulo utasitdsa esetén ellendrzi az adatvédelmi és adatbiztonsagi
kovetelmények megtartasat;

az adatkezeléssel kapcsolatos eldirasok megszegésének észlelése esetén felhiv a
jogszerii allapot haladéktalan helyredllitasara, és a hidnyossigokat jelenti a
foigazgatdnak az informatikai foosztalyvezet6 utjan;

kozremikddik az adatvédelmi incidensek kivizsgaldsaban, vezeti az MTM
adatvédelmi incidens nyilvantartasat, a vizsgalat eredménye alapjan a jogszabalyi
feltételek fennallasa esetén bejelenti azt a NAIH részére, és amennyiben sziikséges,
intézkedik az érintettek tdjékoztatdsara;

vezeti az MTM adatkezelési nyilvantartasat;

segiti az MTM valamennyi szervezeti egységének adatvédelmi tevékenységét;
évente, a targyévet kdvetd marcius 31-€ig frasban értékeli az MTM adatvédelmi és
adatbiztonsagi helyzetét, valamint a kozérdekli- és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzetételével kapcesolatos tevekenységet:;

személyes adatot nem tartalmazdé kimutatast vezet a kozérdekil- és kozerdekbol
nyilvanos adatok megismerése irant benyujtott és elutasitott kérelmekrodl, az elutasitas
indokairol,

személyes adatot nem tartalmazo kimutatist vezet az érintettnek a személyes adatai
kezelésével kapcsolatos hozzaferésre, helyesbitésre, torlésre, tiltakozasra, valamint
korlatozasra vonatkozoan benyujtott €s elutasitott kérelmérdl, az elutasitas indokairdl;
részt vesz a NAIH altal szervezett képzéseken;

Az MTM szervezeti egységei vezetdinek feladatai a Szabalyzat végrehajtisa soran:

@)
b)

egylittmiikddnek az MTM adatvédelmi tisztviseldjével, eldsegitik sajat szervezeti
egységlik vonatkozasaban az adatvédelmi tudatossig kialakitasat;

adatvédelmi targyt megkeresés esetén egyeztetnek az adatvédelmi tisztviselGvel,
kikérik az allaspontjat a kérdéskdrben,;
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¢) tajékoztatjdk az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatkdriikben felmerult, az MTM-nél
tervezett 11j adatkezelésekrdl annak érdekében, hogy a sziikséges dokumentacio (pl.
tajékoztato, hatasvizsgalat, érdekmérlegelés, hozzajarulé nyilatkozat, stb.) elkeszitésre
keriiljon az adatkezelés megkezdése eldtt.

25, Az MTM Informatikai Foosztaly vezetdjének feladata a 24. pontban foglaltakon til az
adatvédelemhez kapcsol6do informatikai adatbiztonsag kritériumainak biztositasa.

26. Az MTM valamennyi munkatirsa koOteles a munkavégzése sordn betartani az
adatvédelemre vonatkozo jogszabalyokat, illetdleg érvényre juttatni a Szabalyzat
rendelkezéseit.

IV. A SZEMELYES ADATOK VEDELMERE IRANYULO RENDELKEZESEK
5. Az adatkezelés feltételei

27. A tervezett adatkezelést megel6zben fel kell mérni, hogy a tervezett adatkezelésnek mi a
célja. Az MTM csak és kizardlag olyan adatkezelést végezhet, mely meghatarozott céllal
rendelkezik.

28. Személyes adatot az MTM kizardlag az alabbi esetekben kezel (a tovdbbiakban:
jogalapok):
a} ha az érintett hozzajarulasat adta az adatainak kezelés¢hez, vagy
b) ha az adatkezelés olyan szerz$dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy a szerz6dés megktését megeldzden az érinteit kérésére torténd lépések
megteteléhez sziikseges, vagy
¢) ha az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges; vagy
d) ha az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelOre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz szilkséges; vagy
e) ha az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagl
¢rdekeinek védelme miatt sziikseéges; vagy
f) ha az adatkezelés az adatkezel® vagy egy harmadik fél jogos eérdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbséget
élveznek az Erintett olyan érdekei, alapvetéi jogai és szabadsagai, amelyek személyes
adatok védelmét teszik sziikségessé, kiillondsen, ha az érintett gyermek.

Cpay

adatokat is tartalmaz, a 28. pont szerinti jogalapon tul szilkséges a GDPR 9. cikk (2)
bekezdésében meghatdrozott feltételek teljesiilése. Amennyiben az MTM az Infotv. hatalya
ald tartozd adatkezelési célt hatiroz meg, az adatkezelésre az Infotv. rendelkezései az
iranyadok.

)
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30. A tervezett adatkezelést megeldzOen az MTM kételes meghatirozni a tervezett
adatkezeléshez tartozo jogalapot. Minden adatkezelési cél mellé egy jogalapot kell
meghatarozni.

31. A tervezett adatkezelést megel6zden fel kell mérni, hogy az adott adatkezeléshez milyen
személyes adatok kezelése sziikséges. Ennek korében figyelembe kell venni az
adattakarékossag elvét.

32. A tervezett adatkezelést megel6zéen az MTM azon szervezeti egysége, amely szervezeti
egység tevékenységi korében torténik az adatkezelés, koteles egyeztetni az adatvédelmi
tisztviselovel a tervezett adatkezelés feltételeirdl, kiilondsen az adatkezelés céljarol,
jogalapjarol, a kezelt adatok korérdl, valamint az adatkezelés megkezdéséhez sziikséges egyéb
feltételekrol (pl. hatasvizsgalat, érdekmérlegelés, hozzajaruld nyilatkozat beszerzése, stb.). Az
elszamoltathatdsag alapelvének megfeleldéen az MTM valamennyi adatkezelését dokumentalt
modon kételes bevezetni, az egyes adatkezelésekhez szilkséges dokumentumokat az MTM
adatvédelmi tisztvisel$je késziti el az érintett szervezeti egység kizremiikidésével.

6. A hozzijarulason alapulé adatkezelés feltételei

33. Az MTM altal személyes adat az érintett hozzajarulasa alapjan abban az esetben kezelhet,
ha

a) ahozzdjirulas megfeleld tajékoztatason alapul,
b) az adatkezeléshez az érintett 6nként €s irasban hozzajarult, valamint
c) az adatkezelés célja konkrétan meghatarozott.

34. A megfelel6 tajékoztatasnak a GDPR 13-14. cikke szerinti adatkezelési tdjékoztatd képezi
az alapjat. Az adatkezelési tdjckoztatok megtalalhatok az MTM honlapjan, ennek tényére fel
kell hivni az érintett figyelmét a thjékoztatas soran. Emellett az adatkezelési tajékoztatd mas
modon is az érintett rendelkezésére bocsathatd (pl. papir alapon, emailben, az adatkezelés
helyszinén kifuiggeszive, elektronikus ftirlap mellékleteként, stb.). A fentieken tul a
hozzajarulast megeldzden az adatkezelés tényérol, az adatkezelés céljardl és az adatkezeld
személyérd]l minden esetben eldzetesen tajékoztatni kell az érintettet, tovabba az adatkezelési
tajékoztatot a fentiek szerint rendelkezésére kell bocsatani.

35. Ha az adatkezelés hozzajarulason alapul, a GDPR 7. cikk (1) bekezdésének megfelelben
az MTM-nek, mint adatkezelének igazolnia kell, hogy az érintett személyes adatainak
kezelés¢hez hozzajarult. Ennek igazolasara — kiilonGsen — az érintettel az adatkezeléshez
hozzajarulé nyilatkozatot kell beszerezni. A hozzdjaruld nyilatkozat mintajat a Szabélyzat 1.
melléklete tartalmazza, azonban ettdl el lehet térni az adatvédelmi tisztviseld bevondsaval.

36. A hozzajarulé nyilatkozatot az MTM azon szervezeti egységének Kell az érintettdl
beszereznie, amely szervezeti egység tevékenységi kdrében torténik az adatkezelés. Kétség
esetén a foigazgatd jeloli ki a szervezeti egységet, amely el6tt kikérheti az adatvédelmi
tisztviseld véleményét.
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37. A hozzajaruld nyilatkozatokat adatkezelésenként kiilén kell kezelni, tarolni. A hozzajaruld
nyilatkozatok digitalizalt, elektronikus formaban is tarolhatok. A hozzajarulo nyilatkozatokat
azon szervezeti egység tarolja, amely szervezeti egység tevékenységi kdrében torténik az
adatkezelés,

38. A hozzajaruld nyilatkozatokhoz csak az MTM azon munkavallaléi férhetnek hozza,
amelyek munkakore, feladatellatasa alapjan sziikséges a hozzaférés.

39. Amennyiben az érintett hozzajarulasdn alapuld adatkezelés tobb célbol torténik, az
adatkezelési célokat kiilon kell valasztani, és az érintett hozzdjarulasat minden cél és minden
adatkezelés tekintetében meg kell szerezni.

40. Figyelemmel arra, hogy az <{rintett jogosult arra, hogy hozzijarulasat barmikor
visszavonja, a hozzdjarulds visszavondsat ugyanolyan egyszerit modon kell lehetéve tenni,
mint annak megadasat. A hozzajarulas visszavondsa nem ¢rinti a hozzajaruldson alapuld, a
visszavonas eldtti adatkezelés jogszerliségét. A hozzajarulas megadasa eldtt az érintettet errdl
tajékoztatni kell. A hozzajarulas visszavondsat kovetden — amennyiben az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja — az adatkezelés nem folytathat tovabb, a kezelt adatokat torolm kell.

7. A szerzédésen alapuldé adatkezelés feltételei

41. Amennyiben az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az €rintett
az egyik fél, vagy az a szerzOdés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges, ennek tényérdl a szerzddéskstési folyamat soran [pl. (kbz)beszerzési
eljaras, szerzddés elOkészitése, egyeztetések, ajanlatkéres, stb.] tajékoztatni kell az érintettet.

42. A 41, pont szerinti tdjékoztatasnak a GDPR 13-14. cikke szerinti adatkezelési tajékoztatd
képezi az alapjat. Az adatkezelési tijékoztatok megtalalhatok az MTM honlapjan, ennek
tényére fel kell hivni az érintett figyelmét a tajékoztatas soran. Emellett az adatkezelesi
tajékoztatd mas modon is az érintett rendelkezésére bocesathato [pl. papir alapon, emailben, a
(kdz)beszerzési eljaras iratai kozott, stb. ].

8. A jogi kotelezettségen alapulé adatkezelés feltételei

43. Amennyiben az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges, a GDPR 13-14. cikke szerinti adatkezelési tdjékoztatoban minden esetben meg kell
jelolni az adott adatkezelést vilagosan és egyértelmilen megalapozd jogszabalyt.

9. A jogos érdcken alapuld adatkezelés feltételei

44. Amennyiben a tervezett adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja
szerinti jogos érdek, akkor érdekmérlegelési teszt lefolytatdsara van szlikség. Ennek keretében
meg kell hatarozni, hogy mi alkotja az adatkezeld vagy a harmadik fél jogszerti érdekét, meg
kell vizsgalni, hogy mi alkotja az érintett olyan érdekeit vagy alapvetd jogait és szabadsagait,
amelyek a személyes adatok védelmét teszik sziikségessé. Ezen tényezok alapjan elézetes

G
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meérlegelést kell végezni, amelynek eredményéhez képest — amennyiben nem egyértelmi —
tovabbi garanciakat kell tarsitani az érintett jogainak védelmében.
45. Az elszamoltathatdsag alapelvére tekintettel jogos érdek jogalap esetén személyes adat
csak érdekmeérlegelési teszt elvégzését €s irasbeli dokumentalasat kovetben kezelhetd. Az

érdekmeérlegelési teszteket az adatkezelés megkezdését megelGzben az adatvédelmi tisztviseld
késziti el azon szervezeti egység bevondsaval, amely szervezeti egység tevékenységi korében

i

7

torténik az adatkezelés.
46. Az elvégzett érdekmérlegelési tesztek irasbeli dokumentacidjat az adatvédelmi tisztviseld

Orzi.
10. Az adatvédelmi hatasvizsgalat
47. Ha az adatkezelés valamely — kiilénSsen 1j technologidkat alkalmazo — tipusa —,

figyelemmel annak jellegére, hatékorére, koriillményére és céljaira, valdszinlisithetben magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve, akkor az MTM az

adatkezelést megelézéen hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett

adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.

48. Az adatvédelmi hatasvizsgalat lényege az adatkezelés elézetes kontrollja a kockéazatok

feltarasa és a kockazatok mérséklésére teendd intézkedések értékelése révén, Az adatvédelmi
hatdsvizsgalat célja az adatkezelés jellegének feltarasa, sziikségességének és aranyossaganak

vizsgalata, valamint a személyes adatok kezelésébdl eredben a természetes személyek jogait
és szabadsagait érintd kockazatok kezelésének elOsegitése e kockazatok értékelésével és

kezelésiikre szolgald intézkedések meghatarozasaval.
49. A GDPR-ban kifejezesre juttatott kockazatalapti megkozelitéssel Gsszhangban nem

mindegyik adatkezelési miivelet esetében kételezd adatvédelmi hatasvizsgélatot végezni.

Csak akkor van sziikség adatvédelmi hatasvizsgalatra, ha az adatkezelés valdsziniisithetden
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, illetSleg

kiilondsen amennyiben azt a NATH altal kdzzétett kotelez6 hatdsvizsgalati lista tartalmazza.

50. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatkezelés megkezdését megelézden az adatvédelmi
tisztviseld késziti el azon szervezeti egység bevondsaval, amely szervezeti egység
tevékenységi korében torténik az adatkezelés. A hatasvizsgilat elvégzése tekintetében

figyelembe kell venni a NAIH altal kdzzétett iranymutatasokat.
51. Az adatvédelmi hatasvizsgélat soran ki kell térni kiildnésen az alabbi kérdésekre:
a) atervezett adatkezelés leirasa;
b) asziikségesség-aranyossag vizsgalata, az alapelvek teljesiilése;
¢) az ¢rintettek jogainak biztositasara szolgald intézkedések, a jogi megfeleldség

vizsgélata, az alapelveknek valo megfelelés;
d) adatbiztonsagi intézkedések elemzése, tervezett vagy meglévd intézkedések;

e) ajogokat ¢s szabadsagokat érintd kockazatok vizsgélata;
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/) bekodvetkezési valoszinliség és sulyossag vizsgalata, a kockézatok azonositasa €s
ertekelése;
g akockazatok kezelésére iranyulé intézkedesek.

52. Az elvégzett adatvédelmi hatdsvizsgélatok irasbeli dokumenticiéjat az adatvédelmi
tisztviseld drzi.

11. Az adatkezelési tajékoztato

53. Az MTM kételes az érinteit eldzetes tajékoztatisa érdekében érintetti adatkezelési
tajékoztatot késziteni, ennek sordn az adatkezelésrSl az érintett részére a személyes adatok
kezelésére vonatkozo, a GDPR 13. és a 14. cikkben emlitett valamennyi informaci6t témor,
atlathato, kozérthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vildgosan és kozérthetden
megfogalmazva nyujtani, kiiléndsen a gyermekeknek cimzett barmely informaci6 esetében.
Az érintett eldzetes tajékoztatasa térténhet irdsban és szoban. Amennyiben lehetéség van ra,
az érintettet elsdsorban irasban kell tajékoztatni.

54. Az adatkezelési t4jékoztatot az adatkezelés megkezdését megel6zden az adatvédelmi
tisztviselé késziti el azon szervezeti egység bevonasaval, amely szervezeti egység
tevékenységi korében torténik az adatkezelés. Az egyes tdjékoztatoknak tartalmaznia kell a
GDPR 13. és a 14. cikkben rogzitett kivetelményeket. Emellett a tajékoztatok elokészitése
soran figyelemmel kell lenni a 29. cikk szerinti adatvédelmi munkacsoport iranymutatas az
(EU) 2016/679 rendelet szerinti atlathatosagrol szolo rendelkezéseire. Az adatkezelési
tajékoztatot a foigazgatd hagyja jova.

55. Az adatkezelési tajékoztatét az MTM honlapjan az érintett szadmara kdnnyen elérhetd
modon hozzaférhetdvé kell tenni, tovabba az egyes tajékoztatokat — az adott adatkezelés
céljatol, targyatol fiiggben — lehetdség szerint mas modon is az érintett rendelkezésére kell
bocsatani (pl. emailben, helyben kifliggesztve, belsé intranetes portalon, belsd levelezésben,
stb.).

56. Az adatkezelési tajékoztatonak az érintett rendelkezésre bocsatasi ideje: ha az Crintettre
vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gy(jtik, a személyes adatok megszerzésénck
idépontjaban tortenik.

57. Az adatkezelési tajékoztatonak az érintett rendelkezésre bocsatasi ideje, ha a személyes
adatokat nem az €rintett6] szerezték meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét kdriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétd! szamitott észszer(i hatarid6n, de legkés6bb egy hdnapon beliil;

B) ha a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak, legalabb
az érintettel valo elsé kapesolatfelvétel alkalmaval; vagy

¢) ha véarhatoan mas cimzettel is kozlik az adatokat, legkésdbb a személyes adatok elsé
alkalommal valé koézlésekor.

58. Az adatkezelési tajékoztatok irasbeli dokumentumat az adatvédelmi tisztviseld 6rzi.

il
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59. Az MTM a felelésségébe tartozdan végzett adatkezelési tevékenységekrdl nyilvantartast
(a tovabbiakban: adatkezelési nyilvantartas) vezet. A nyilvantartds a GDPR 30. cikk (1)

bekezdésében foglaltakat tartalmazza.
60. Az adatkezelési nyilvantartds mintajat a Szabalyzat 2. melléklete tartalmazza.

61. Az adatkezelési nyilvantartas vezetése és aktualizalasa az adatvédelmi tisztviseld feladata.

Az adatkezelési nyilvantartast elektronikusan is elérhetévé kell tenni.
62. Az MTM adatkezelési nyilvantartasdban kordbban még nem szerepld adatkezelés abban
az esetben kezdhetd meg ¢s jegyezhetd be az adatkezelési nyilvantartasba, ha az adatvédelmi
tisztviseld vizsgalata szerint megfelel a jogszeriiség kovetelményének, és a kapesolodd

érintetti tijékoztatd jovahagyasa megtortént.
13. Az érintetti jogok biztositisa

63. Az MTM az érintetteket az adatkezelés soran megilletd, a GDPR-ben régzitett alabbi

jogosultsagokat kiteles biztositani. Az érintett:
a) hozzatérést kérhet a ra vonatkozdan kezelt adatokhoz,
b) apontatlan személyes adatok helyesbitését kérheti,

¢)

d)
e)
tiltakozhat az adatkezelés elien,

a kezelt adatok torlését kérheti,
64. Az érintetti jogosultsagok tartalmat és részletes szabadlyait a 3. melléklet tartalmazza.

az adathordozhatdsag jogaval élhet,
kerheti az adatkezelés korlatozasat,
sérelmesnek vélt adatkezelés esetén feliigyeleti hatdsdghoz, birdsaghoz fordulhat.

b
g

65. Az érintetteket megilletd jogosultsagokra fel kell hivni az érintettek figyelmét az egyes

adatkezelési tajekoztatokban.
66. Az érintettet megilletd jogok gyakorlasanak biztositasara az érintettek adatainak védelmét
szolgdlé adatbiztonsagi kovetelményeket szem eldtt tartva, csak az érintetti kérelmezd
megfeleld azonositasa, illetve a kérelme tartalmanak hitelességét biztosité kdvetelmények

fennallasa esetén van lehetdség.
67. A GDPR 12. cikke szerint az érintett jogainak gyakorlasa érdekében jogosult barmely
formaban kérelmet benyjtani az MTM részére. A szoban benyujtott kérelemrdl az MTM azon

szervezeti egysége, ahol a kérelmet benyujtottak, irasbeli feljegyzést készit,
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68. A kérelem benyujtasat és dokumentalt érkeztetését (iktatdsat) kovetben az MTM
adatkezeléssel érintett szervezeti egysége az adatvédelmi tisztviseld6 bevonasaval
haladéktalanul koteles megvizsgalni a kérelmet az alabbiak szerint:

@) az arra jogosult (azonosithato) érintett nyujtotta-e be a kérelmet,

b) akérelem melyik érintetti jog gyakorlésara vonatkozik,

¢) a kérelemben foglaltak teljesitésére vonatkozdé intézkedés megtételére az MTM
jogszabaly szerint kételezett-e.

69. A GDPR 11. cikke értelmében amennyiben azok a célok, amelyekbdl az MTM a
személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem teszik sziikségessé az ¢rintettnek az MTM altali
azonositasat, az MTM nem koteles kiegészité informacidkat meg0rizni, beszerezni vagy
kezelni annak érdekében, hogy pusztan azért azonositsa az érintettet, hogy megfeleljen a
GDPR rendelkezéseinek. Ebben az esetben amennyiben az MTM bizonyitani tudja, hogy
nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az ¢rintettet, errdl lehetdség szerint 6t megfeleld
modon tdjékoztatja. Ilyen esetekben a GDPR 15-20. cikk (érintetti jogok biztositasa) nem
alkalmazandd, kivéve, ha az érintett abbdl a célbol, hogy az emlitett cikkek szerinti jogait
gyakorolja, az azonositasat lehetévé tevo kiegészitd informaciokat nyujt.

70. Az MTM indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy honapon belill tajékoztatja az érintettet a GDPR 15-22. c¢ikk szerinti kérelem
nyoman hozott intézkedésekrdl. A tajékoztatast az adatkezeléssel érintett szervezeti elem és
az adatvédelmi tisztviseld késziti elo.

71. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, a
tajékoztatasra iranyadod egy honapos hataridd tovabbi két honappal meghosszabbithats. A
hataridd meghosszabbitasdrol az MTM a késedelem okainak megjeldlésével a keérelem
kézhezvételétdl szamitott egy honmapon beliil tdjékoztatja az érintettet. A tdjékoztatast az
adatkezcléssel érintett szervezeti elem és az adatvédelmi tisztviseld késziti eld. Ha az érintett
elektronikus Gton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetoség szerint elektronikus Gton
kell megadni, kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

72. Amennyien az MTM nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem
nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezését6l szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az
érintettet az intézkedés elmaraddsanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt
nyjthat be valamely feliigyeleti hatosagnal, és élhet birdsigi jogorvoslati jogaval. A
tajékoztatast az adatkezeléssel érintett szervezeti elem és az adatvédelmi tisztviseld késziti
eld.

73. Ha az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan vagy - kiiléndsen ismétlédo jellege
miatt - tilzd, az MTM, figyelemmel a kért informacio vagy tajékoztatds nyujtasaval vagy a
kért intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre:

a) észszerl Osszegll dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan t6rténé intézkedést.

74. A 73. pont a) alpontja szerinti esetben a dij dsszege vonatkozasaban ki kell kérni az MTM
gazdasagi szakterilletének 4llasfoglalasat, a 73. pont b) alpontja esetében pedig az
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adatkezeléssel érintett szervezeti elem az adatvédelmi tisztviseld bevonasaval tesz javaslatot
a foigazgato részére.

75. Az érintett részére az érintetti joggyakorlas érvényesitése soran az MTM részeérdl kiildott
tajékoztatas kiadmanyozoja a fdigazgato.

76. Az adatvédelmi tisztviseld évente, a targyév végét kovetd janudr 31-ig jelentést,
statisztikai adatszolgaltatast készit a targyévben eldforduld kérelmekrol €s cimzetti
értesitésekrdl. A jelentés tartalmazza a kérelmek szamat érintetti jogonkénti bontéasban, és az
intézkedéseket.

14. A kameras adatkezelésre vonatkozo specialis szabalyok

77. Az MTM olyan adatkezeléseire, amelyek soran keépfelvétel, illetve kép- €és hangfelvétel
késziil, a 13. alcim rendelkezéseit az alabbiak kiegészitésével kell alkalmazni.

78. Amennyiben az €rintett a hozzaférési joga keretében masolatot kér a kamerafelvételrol, a
kovetkezOk szerint kell eljarni:

a) konkretizdlni kell a kérelemmel érintett idopontot, illetve helyszint;

b) meg kell allapitani, hogy az adott helyen lizemeltetett kamerarendszer milyen felvétel
tarolasi iddtartam mellett {izemel, és hogy emre figyelemmel a felvétel a kérelem
beérkezéskor még tarolva van-e;

¢) amennyiben a felvétel még tarolva van, Ugy soron kivill intézkedni kell annak
kimentésére (pl. kiilsé adathordozora) €s elkiilonitett tarolasara;

d) meg kell vizsgalni, hogy a kérelem elbterjesztdje valdban érintett-e, vagyis valéban
olyan személy, aki a megjelolt id6szaki kamerafelvételen szerepel (e tekintetben a
kérelem elSterjesztdjétdl kérheté pl. a személyes megjelenés, vagy egyéb modon

e) mindenki csak a sajat magara (illetve a trvényes képviselete alatt 4116 személyre) mint
érintettre, illetéleg a komyezetére vonatkozé masolat igénylésére jogosult;

f} amennyiben a kérelem eloGterjesztdje valoban szerepel a felvételen, vizsgalni kell, hogy
mas természetes személy felismerhet6-¢ a kérelemmel érintett felvételen;

g) ha nincs ilyen masik természetes személy a felvételen, akkor a felvétel masolatat ki
kell adni az érintett kérelmezbnek;

k) amennyiben a kérelemmel €rintett felvételen mas termeészetes személy is felismerheto,
a kiadast megel6zben, lehetGség szerint megfeleld informatikai miveletek Utjan (pl.
szoftveres kitakaras, maszkolas) gondoskodni kell arrél, hogy a kérelmezdn kiviil mas
személy ne legyen felismerhetd a mésolati felvételen;

;) minden esetben meg kell vizsgalni a felvételek kiadasa elétt, hogy azokon szerepel-e
olyan informacio, amelynek kiils6é személy altali megismerése az MTM jogos €rdekét
(pl. vagyonvédelem, lizleti adatok védelme) sértheti; amennyiben ilyen informacio
szerepel a felvételen, akkor annak felismerhetetlenné tételére a megfelelé modon (pl.
szoftveres kitakaras) intézkedni kell a mésolat kiadasa elétt;

j) a felvétel masolat kiadasat (érintett altali atvételét) minden esetben megfeleléen
dokumentalni ketl. A kérelem elintézési folyamatdba az adatvédelmi tisztviseld
bevonasa kételezo.
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15. Eljaras adatvédelmi incidens esetén

79. Az MTM éltal kezelt személyes adatok:

a} jogosulatlan vagy véletlen kézlését;
b) azilyen adatokhoz val6 jogosulatlan vagy véletlen hozzaférést (titoksértés);
¢) jogosulatlan vagy véletlen modositasat (sértetlenségi incidens);
d) véletlen vagy jogosulatlan elvesztését vagy megsemmisitését (hozzaférhetOségi
incidens)
mint adatvédelmi incidens bekdvetkezését annak észlelését kdvetden, indokolatlan késedelem
nélkiil jelenteni kell a szervezeti egység vezetdjének és az adatvédelmi tisztviselének.

80. A szervezeti egység vezet6je vagy az altala kijeldlt személy és az adatvédelmi tisztviseld
a jelzést kovetben azonnal tijékozodik az eset lényeges koriilményeirdl, és a karenyhitési
intézkedések megtétele mellett értékeli az adatvédelmi incidens érintettek jogaira nézve
gyakorolt hatasdnak sulyossagat.

81. A szervezeti egység vezetGje vagy az altala kijelolt személy és az adatvédelmi tisztviseld
vizsgalatot folytatnak le és azonositjdk, hogy az adatvédelmi incidens valdsziniisithetoen jar-
e az érintettre nézve fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni kérral, tovabbé megallapitjak, hogy
az adatvédelmi incidens - a jogszabdlyban rogzitett vagy a NAIH joggyakorlata altal
kialakitott jellemzok alapjan - valészintsithetéen

a) magas kockazattal jar-e a természetes személyek jogaira neézve,
b) kockazattal jar-e a természetes személyek jogaira nézve, vagy
¢} nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira nézve.

82. A 8l. pont szerinti vizsgalatba az informatikai szakterilet, tovabba az egyéb,
szakértelemmel rendelkezd szakterlilet is bevonhato.

83. A szervezeti egység vezetOje vagy az altala kijeldit személy és az adatvédelmi tisztviseld
a 81. pont szerinti megéallapitasarol jelentést készit, amely tartalmazza:

a) abekdvetkezett incidens jellegét;

b) az incidenssel valdsziniisithetéen érintett személyek korét;

¢) avaldsziniisithetden érintett adatok kategériait, nagysagrend;ét;

d) a megtett halaszthatatlan intézkedéseket;

e) amennyiben a feltételek fennallnak, javaslatot a NAIH részére torténd bejelentésre.

84. A szervezeti egység vezetbje vagy az altala kijelslt személy és az adatvédelmi tisztviseld
allasfoglalaséanak ismeretében az adatvédelmi incidens NAIH-nak térténd bejelentésérdl a
foigazgatd dont. A bejelentést legkésdbb a tudomasra jutistol szamitott 72 éran beliil meg kell
tenni.

85. A foigazgatdo dontése alapjan az adatvédelmi tisztvisel6 a NAIH-nak az e célbdl
rendszeresitett elektronikus felilleten keresztiil tesz bejelentést. Az adatvédelmi tisztvisel6 az
adatvédelmi incidens NAIH részére torténd bejelentése esetén a bejelentés masolati példanyit
és az adatvédelmi incidens kivizsgdlasarol késziilt jelentés jovahagyott példanyat tajékoztatas
céljabol megkiildi az MTM incidenssel érintett szakteriiletének.
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86. Amennyiben 72 6ran beliil nem lehet teljeskdriien megallapitani az adatvédelmi incidens
terjedelmét, vagy kivizsgildsa sordn nem lehetett megallapitani az adatvédelmi incidens
bekdvetkezésének valamennyi Iényeges koriilményét, ugy az adatvédelmi tisztviseld a
bejelentést a rendelkezésre allo adatok alapjan teszi meg. A hidnyz6 adatok megallapitasat
kévetden intézkedni kell a bejelentés kiegészitésére vagy visszavondsara.

87. Az adatvédelmi tisztviseld a bejelentést kvetden intézkedik a kivizsgalés sziikség szerinti
pontositasarol, €s amennyiben megallapitja, hogy az incidens valodszinisithetGen magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira nézve, akkor intézkedik az érintetteknek az
adatvédelmi incidensrdl torténd tajékoztatasarol. A tdjékoztatist a foigazgatd kiadmanyozza.

88. Amennyiben az érintett tajékoztatdsira észszerli modon nincs lehetdség, Ggy az
adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi incidens f6bb jellemzbire vonatkozo értesités soron
kiviili kozzétételét kezdeményezi az MTM honlapjan.

89. Az adatvédelmi tisztviseld a bekdvetkezett adatvédelmi incidensekrdl nyilvantartast vezet.
Az adatvédelmi tisztviseld altal vezetett adatvédelmi incidensek nyilvantartisa tartalmazza

a) az adatvédelmi incidensrdl késziilt jelentés szamat vagy keltét;

b} az incidens bekdvetkezésének helyét és idejét;

¢} az érintett személyes adatok korét;

d) az incidenssel érintettek kategoriai és hozzavetOleges szamuk;

¢) az incidens hatasait, kévetkezményeit, valamint az orvoslasukra tett intézkedéseket;

S a bejelentés idOpontjat - amennyiben az adatvédelmi incidenst a NAIH részére
bejelentették;

g) az érintettek tijékoztatasdnak szitkségességét.

90. Az adatvédelmi incidens nyilvantartds mintajat a 4. melléklet tartalmazza.
16. Az adatfeldolgozé

91. Amennyiben az MTM olyan szerzddést kot, amely szerzddés egyes rendelkezésel
személyes adatok feldolgozésara is iranyul, a szerz6désktési folyamat soran ki kell kérni az
adatvédelmi tisztviseld allaspontjat, illetéleg a foigazgatd donthet ugy, hogy a szerzddést az
adatvédelmi tisztviselo készitse elo.

92. Az MTM a szerzdéses kapcsolataiban kizarolag olyan adatfeldolgozdkat vehet igénybe,
akik vagy amelyek megfelelé garancidkat nyijtanak az adatkezelés kévetelményeinek vald
megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfelels technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara. Ezen garancidkat a szerzddésben rdgziteni kell, tovabba a
szerzddésnek tartalmaznia kell a GDPR 28. cikk (2) és (3) bekezdéseiben meghatarozott
kritériumokat.

17. Kozos adatkezelés
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03. Kozos adatkezelés esetén az MTM a kézos adatkezelés megkezdése elott megallapodast
kot a kozds adatkezeldvel, amelyben az adatvédelmi jogszabalyok altal eldirt ktelezettségek
teljesitéséért fennalld, feladataikkal 6sszefiiggd feleldsségiik megosztasét meg kell hatarozni,
kivéve azt az esetet és annyiban, ha és amennyiben az adatkezel6kre vonatkozo feleldsség
megoszlasat a rajuk alkalmazand®é unidés vagy tagéallami jog hatdrozza meg. A
megdllapodiasban nem zarhaté ki az CErintetti jogok gyakorlasidval kapcsolatos feladatok
valamelyik fél altali teljesitésének kotelezettsége.

04, A kozos adatkezeldvel kotott megallapodas elokészitésében ki kell kérni az adatvédelmi
tisztviseld allaspontjat, illetbleg a fOigazgatd donthet Ggy, hogy a megéllapodast az
adatvédelmi tisztviseld készitse eld.

V. A KOZERDEKU ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOKRA
VONATKOZO RENDELKEZESEK

95, A kdzérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igényt soron kiviil
be kell mutatni a fdigazgatonak, valamint az adatvédelmi tisztviselének. Az adatvédelmi
tisztvisel6 kdteles gondoskodni a megkeresés hataridében torténd megvalaszolasarol, amelyet
a féigazgatd kiadmanyoz.

06. A beérkezett kérelmet az adatvédelmi tisztviseld soron kiviil attekinti elézetesen a
vonatkozésban, hogy az tartalma alapjan valoéban kozérdekii vagy kozérdekbol nyilvanos adat
megismerésére iranyul-e, illetbleg hogy a kérelem egyértelmii-e. Amennyiben a kérelem nem
kozérdekii vagy kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyul, az adatvédelmi tisztviseld
el6késziti az ezzel kapcsolatos valaszt. Amennyiben a kérelem nem egyértelmi, az MTM
felhivja az igénylot a kérelem pontositasara.

97. Amennyiben a kérelem kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére
iranyul, azonban az adat kezelGje nem az MTM, err6l a tényrdl az igénylét tajékoztatni kell,
amennyiben az igényelt kozérdekil adatot kezel6 szerv az MTM eléit ismert, azon szerv
megjeldlésével, amelytol a kért adat igényelhetd.

98. Amennyiben a kérelem az MTM Altal kezelt kozérdeki vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
megismerésére iranyul, az adatvédelmi tisztviseld megvizsgalja, hogy fennallhat-¢ az Infotv.
27. §-a szerinti kizaroé ok, tovabbé az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdésében foglalt esetkor.
Amennyiben fenndll az Infotv. 27. §-a szerinti kizard ok, vagy az Infotv. 29. § (1a) és (1b)
bekezdésében foglalt esetkor, az adatvédelmi tisztviseld elOkésziti az ezzel kapcsolatos,
megalapozott indokolassal ellatott valaszt.

99. Amennyiben a kdzérdeki vagy kdzérdekbol nyilvanos adat megismerésére irAnyulo igény
olyan adatra vagy statisztikai adatra vonatkozik, amely valamely honlapon, kiilonosen a
Kozponti Statisztikai Hivatal oldalan kdzzétételre keriilt, vagy onnan elérhetd, az igényt a
honlap elérhetdségére torténd hivatkozassal kell teljesiteni.
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100. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasahoz szitkséges
munkaeréforras ardnytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésére
szolgéld 15 napos hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Jelen pont szerinti
feltétel fennallasat az MTM adatigényléssel érintett szervezeti eleme egyezteti az adatvédelmi
tisztviselével, aki elkésziti az igényld részére az ezzel kapesolatos tajékoztatast.

101. Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unid valamely intézménye
vagy tagallama allitott eld, ennek tényét az MTM adatigényléssel érintett szervezeti eleme
egyezteti az adatvédelmi tisztviselével, aki eldkésziti az Eurdpai Unid érintett intézménye
vagy tagallama iranyaba a megkeresést, illetéleg az igényld részére az ezzel kapcsolatos
tajekoztatast foigazgatdi kiadmanyozas céljabol.

102. Amennyiben az 1gényl dokumentum masolatot kér, az MTM adatigényléssel érintett
szervezeti eleme egyezteti az adatvédelmi tisztviselével az érintett dokumentum
kiadhatosagat. E korben kiilénds figyelmet kell forditani arra, hogy a dokumentum ne
tartalmazzon a 103. pontban meghatarozott adatokat (pl. kitakardssal).

103. Az adatigénylés teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdekii
vagy kozérdekbdl nyilvanos adat kozlése ne jarjon mdsok jogainak sérelmével. Kiilonos
figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatissal ne keriiljenek nyilvanossagra
személyes ¢s kiilonleges adatok, mindsitett adatok, a torvény altal nyilvanossagaban
korlatozott vagy - ha a f6igazgatd masként nem dontétt - a "Nem nyilvanos!" jeldléssel ellatott
adatok.

104. Az MTM az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedGen - koltségtéritést allapithat meg. A koltségtérités vonatkozasaban a
kozérdekll adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités meértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet vagy az annak helyébe 1ép6 jogszabaly szabélyai az
iranyadok. A koltségtérités pontos Osszegét az MTM adatigényléssel érintett szervezeti eleme
egyezteti az adatvédelmi tisztviselével és a gazdasagi szakteriilettel.

105. Az MTM adatigényléssel crintett szervezeti eleme egyeztetve az adatvédelmi
tisztviseldvel és a gazdasagi szakteriilettel, az igény beérkezését kivetd 15 napon beliil az
igényl6 tajekoztatdsa céljabol javaslatot tesz a féigazgatdnak az alabbiak megallapitdséra,
hogy:

a) az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatod szerv alaptevékenységének ellatasahoz

szilkséges munkaerdforrds aranytalan mértékil igénybevételével jar,

b) amasolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelent6s terjedelmi,

¢) akoltségtérites mértékérél, valamint

d) az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehet6ségeirsl.

106. A 105. pont szerinti megallapitasrol az igénylét az igény beérkezését kdvetd 15 napon
beliil tajekoztatni kell.
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107. Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerinti érdekmérlegelést az adatvédelmi tisztviseld végzi
el és terjeszti kiadmanyozasra a foigazgato részére.

107. A kozérdekil vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igény elutasitasat
az MTM minden esetben olyan mddon kételes irdsban indokolni, hogy az az igényld éltal
esetlegesen inditott perben alkalmas legyen a megtagadds jogszeriiségének ¢és
megalapozottsdganak igazolasara.

108. Az elutasitott kérelmekroél, valamint az elutasitasok indokairdl az adatvédelmi tisztviseld
az 5. melléklet szerinti nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol minden évben janudr 31-
¢ig tajékoztatja a NATH-ot.

109. A kozérdekl adatok kozzétételét a MTM érintett szervezeti egysége kezdeményezi az
adatvédelmi tisztviselénél, aki egyetértése esetén azt jévahagyasra felterjeszti a fdigazgatod
részére.

110. Annak érdekében, hogy folyamatosan aktualis adatok legyenek az MTM kozzétételi
listajan szereplé adatok, azt félévente monitoringozni kell, melyet az adatvédelmi tisztvisel6
végez el az érintett szervezeti egységek bevonasaval.

VI. ADATBIZTONSAG

111. Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiiléndsen a jogosulatlan hozzatérés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossigra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasdbol fakado
hozzaférhetetlenné valas ellen.

112. Az MTM minden t6le telhetét koteles megtenni annak érdekében, hogy mind a
manualisan kezelt, mind az elektronikus adathordozokon rogzitett és feldolgozott a személyes
adatok védelme biztositva legyen.

113. A nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekeében
megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartdsokban térolt adatok
kozvetlenill ne legyenek 6sszekapcesolhatok és az érintetthez rendelhetdk.

114. Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tébb lehetséges adatkezelési megoldds koziil azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintli védelmét biztositja, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezelének.

115. Mind a papiralapi, mind az elektronikus adathordozok esetében biztositam kell az
illetéktelen hozzaférés megakadalyozasat.
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116. Mind a papiralapl, mind az elektronikus adathordozokon tarolt személyes adatok esetén
biztositani kell a szakszer(i mentés, archivalds, thzvédelem, vizkar elleni védelem és a

hozzaférés elleni védelem feltéieleit,

IX. ZARO RENDELKEZESEK

117. Jelen Szabalyzat alairasat kvetd napon lép hatalyba.

118. Jelen Szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti az MTM 2020. janius 26-
1 hatalyu Adatvédelmi Szabalyzata.

119. Az MTM minden munkatédrsa koteles a Szabélyzatot megismerni és annak szellemében
cselekedni.

120. Jelen Szabéalyzatot az MTM muzeumi munkatarsak altal elérhets feliiletén el kell
helyezni.

2072 NOV 17,

Budapest, 2022, ......... hé............ nap \
. %M

B‘enj_er Zsolt
foighzgatd
80
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1. melléklet

Hozzajarulas - MINTA

Az adatkezelési tdjékoziato azonosithatosagdra vonatkozo informdcio: pl. iktatoszam, vagy
datum, vagy megnevezés, stb.

Alulirott,

Név:

gyermek esetén sziildi feliigyeleti jogot gyakorld sziild(k) neve:
Sziiletési helye és ideje:

Lakcime:

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatdlyon kiviil helyezésérdl (altaldnos
adatvédelmi rendelet, GDPR) 6. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan — a GDPR 7. cikke
figyelembevételével — akaratomnak énkéntes, konkrét, megfelel6 tijékoztatison alapulé
és egyértelmii Kkinyilvanitasdval, jelen hozzdjirulé nyilatkozat aldirasaval
hozzdjarulisomat adom, hogy a Magyar Természettudomanyi Mizeum (1088 Budapest,
Baross utca 13.), mint Adatkezelé az alibbi személyes adataimat kezelje az alibbi
célokra, az alibbi adatkezelési miiveletek soran:

a hozzdjarulds tényét kérjiik egy , X7 jellel sziveskedjen jeldlni a ,, hozzdjdarulas "' rovatban

(Tudomasul veszem, hogy a hianyos, ellentmondasos vagy értelmezhetetlen jelolést az
Adatkezeldnek a hozzajarulas megtagadasaként kell értelmeznie. )

hozzajarulas | adatkezelés célja adatkezelési miivelet kezelt személyes
adatok kore

A GDPR 7. cikk (3) bekezdése értelmében az Erintett jogosult arra, hogy a
hozzajaruliasat barmikor visszavonja. A hozzijarulas visszavonasa nem érinti a
hozzajarulason alapuld, a visszavonds eldtti adatkezelés jogszeriiségét. A hozzajarulds
visszavonasara lehetiség van szoban, irasban (cim megjelilése) és elektronikusan, e-mail
utjan (adatvedelem@nhmus.hu) is.

Adatkezeld a személyes adatokat a mindenkori jogszabalyi eléirasok és szervezeti szabalyok
szerint, a lehetd legnagyobb gondossdggal, az adatbiztonsag elvét szem eldtt tartva kezeli. Az
adatkezeléssel kapcsolatos, a GDPR 13. cikk szerinti informécidkat az Adatkezelési
Tajékoztatd tartalmazza, amely Adatkezelénél megtalalhato.
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Kijelentem, hogy fénykép, mozgdkep, hangfelvétel készitéséhez és felhasznalasahoz a fenti
dontésem egyidejiileg a Ptk. 2:48 § (1) bekezdése szerinti hozzajaruladsomra is vonatkozik.

Tudoméasul veszem, hogy az informécids tarsadalommal Gsszefliggd szolgaltatisok
igénybevétele figyében a 16. életévét be nem tdltHtt gyermek esetén, a gyermekek személyes
adatainak kezelése csak akkor €s olyan mértékben jogszerti, ha a hozzajarulast a gyermek
feletti sziil6i feliigyeletet gyakorld adta meg, illetve engedélyezte.

A jelen nyilatkozatban foglaltakat megértettem, tudomadsul vettem ¢€s alairdasommal
hitelesitem.
Budapest,

.....................................................................

(érintett alairasa)



JorguLiojal
0Z0YjeuoA
BISENqqEAGHEpE
oA  eqdezsio
Op1 ISI[10) NIpeuLiey

w4 4

1BLI0Z3)eY TRLIOZa)ey 1eL0gajey

sis 4 D iy O

WONRZWID | joyepe  SIA[IUIIZS HOPULIY e[[90 sp[PzayIepe | ‘28§

WNIZNN JANYIWOANLIHZSHWIHL IVADVIA

N SNUU@) WA [SPATEDE “10qeL) IPIULJ “IP :9395010UI[D “OAU Q[ISIAIZST) IWIPIAIEPE
s mma/dny elderuoy

N SNUIYUZ) OJUTUNUI :9UWIO[PAI] SNYTUOLND]D

C801-0TC-[-9¢+ -BUWBZSXBIA[S] 59 ~UOJI[9)}

"L€1 'I1d 9sadepng 1¢] ASea ¢ eon ssoreg ‘isadepng 8801 2w reysod

‘€1 eoyn ssoteq ‘ysadepng 880 PAIPRZS

UWINIZNIA TAURUIOPNYIZSIULII ], TEATRN 194U Q[9ZONIBPY

SPLIBJUBANIAT ISPPZOIEPY

1apyaljpud ¢

waaznl
1hUgapN]NAZ5gMH ]
JEhbeq

)

Gy



[~

\\\\H”H///

[~
b

[
- Magyar

et MAGYAR TERMESZETTUDOMANYI MUZEUM
Ll zeum

3. melleklet

i

Erintetti jogok biztositisa

Az adatkezeléssel Gsszefliggésben az érintett az adatkezel6t6l barmikor:

a) hozzaférést kérhet a ra vonatkozoan kezelt adatokhoz,

b) apontatlan személyes adatok helyesbitését kérheti,

¢) akezelt adatok torlését kérheti,

d) az adathordozhatdsag jogaval €lni,

e) kérheti az adatkezelés korlatozasat,

/) tiltakozhat az adatkezelés ellen,

g) sérelmesnek vélt adatkezelés esetén feliigyeleti hatosaghoz, birdsaghoz fordulhat.

Az érintett a jelen adatkezelés vonatkozisdban a GDPR 15. cikk szerinti hozzaférés jogat az
aldbbiak szerint gyakorolhatja

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz €s a kovetkezd informéciokhoz hozzaférést kapjon:

az adatkezelés c¢ljai;

az ¢rintett személyes adatok kategoriai;

az adatkezelés jogalapja;

azon cimzettek vagy cimzettek kategoridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozdlni fogjak, ideértve killondsen a harmadik orszdgbeli
cimzetteket, illetve a nemzetk6zi szervezeteket;

a személyes adatok tarolasanak tervezett idotartama, (vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idotartam meghatarozasianak szempontjai);

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozo személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelesének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
szeméelyes adatok kezelése ellen;

az adatok forrdsa — ha nem az érintettdl gyujtotték;

ha torténik automatizalt dontéshozatal, profilalkotas az adatkezelés soran, akkor ennek
tényerol, logikajardl, illetve az érintettre nézve varhato kovetkezményeirdl;

a valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga.

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd személyes adatot — mésok személyhez fiz6dd
joganak sérelme né€lkiil — megismerje, arrol egy alkalommal ingyenes masolatot kapjon. Az
adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes adatok maésolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi mésolatokért az adatkezeld az
adminisztrativ koéltségeken alapuld, észszerti mértekll dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus aton nyujtotta be a kérelmet, az informicidkat széles kdrben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett maskeént kén.

Az érintett a jelen adatkezelés vonatkozasaban a GDPR 16. cikk szerinti helvesbités

jogat az aldbbiak szerint gyakorolhatja
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Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a rd vonatkozé pontatlan személyes adatokat,

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos
személyes adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat tjan torténd — kiegészitését.

Az érintett a jelen adatkezelés vonatkozasaban a GDPR 17. cikk szerinti torléshez valé
jogat az aldbbiak szerint gyakorolhatja

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil t6rélje a
ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezeld pedig koételes arra, hogy az érintetire
vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térélje, ha az alabbi indokok
valamelyike fennall:

— a személyes adatokra mdr nincs sziikség abbdl a célbol, amelyb6l azokat gyhtottck
vagy mas modon kezeltek;

— amennyiben az adatkezelés az ¢rintett hozzajarulasan alapul, az érintett visszavonja a
hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

- az ¢rintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen, €s
nincs clsdbbséget élvezd jogszerii ok az adatkezelésre, vagy az érintett a GDPR 21.
cikk (2) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelés ellen;

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

— aszemcélyes adatokat az adatkezelore alkalmazando unios vagy tagallami jogban eldirt
jogi kdtelezettség teljesitésehez tordlnt kell;

— aszemélyes adatok gyiijtésére a GDPR 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacios
tarsadalommal §sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcesolatosan kertilt sor.

A fentick nem alkalmazandok, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

- a véleménynyilvanitds szabadsagdhoz és a t4jékozddashoz vald jog gyakorlasa
céljabol;

- a személyes adatok kezelését eldird, az adatkezeldre alkalmazandd unids vagy
tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbdl vagy az
adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabol;

— a GDPR 9. cikk (2) bekezdése #) és i) pontjanak, valamint a GDPR 9. cikk (3)
bekezdésének megfelelden a népegészségiigy teriiletét érintd kdzérdek alapjan;

— a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével Gsszhangban a kozérdekl archivalis céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol, amennyiben a
fentiek szerinti torléshez vald jog valdsziniisithetden lehetetlenné tenné vagy
komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

— jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az érintett a jelen adatkezelés vonatkozasdaban a GDPR 18. cikk szerinti, az adatkezelés
korlitozashoz vald jogat az alabbiak szerint gyakorolhatja

Az drintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljesiil:
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— az erintett vitatja a személyes adatok pontossagit, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetové teszi, hogy az adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

— az adatkezel€s jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

— azadatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelmehez; vagy

— az érintett a GDPR 21. cikk (1) bekezdése szerint tiltakozott az adatkezelés ellen; ez
esetben a korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem kerdil,
hogy az adatkezeld jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival
szemben.

Ha az adatkezelés korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak
az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelmehez, vagy mas természetes vagy jogi szemely jogainak védelme érdekében, vagy az
Unid, illetve valamely tagallam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

Az adatkezeld az érintettet, akinek a kérésére korlatoztik az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasarol elozetesen tajékoztatja.

Kozos értesitési szabalyok

Az adatkezeld minden olyan cimzettet tijékoztat a GDPR 16. cikk, a 17. cikk (1) bekezdése,
illetve a 18. cikk szerinti valamennyi helyesbitésrol, torlésrél vagy adatkezelés-korlatozasrol,
akivel, illetve amellyel a személyes adatot kdzdlték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul,
vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezeld tdjékoztatja
¢ cimzettekrol.

Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hdnapon belill tajékoztatja az ¢rintettet a fenti, a GDPR 15-22. cikk szerinti
kérelem nyomin hozott intézkedésekrdl. Szilkség esetén, figyelembe véve a kérelem
Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két honappal meghosszabbithato.
A hatarid meghosszabbitasarol az adatkezelo a késedelem okainak megjelslésével a kérelem
kézhezvételétdl szdmitott egy honapon belill tajékoztatja az érintettet. Ha az érintett
elektronikus Uton nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elekironikus Gton
kell megadni, kivéve, ha az ¢érintett azt masként kéri.

Az adathordozhatdsaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, altala egy adatkezelé rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznélt, géppel olvashaté
formatumban megkapja, tovabbd jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy mésik
adatkezelOnek tovabbitsa. Ez a jog akkor illeti meg az érintettet, ha az adatkezelés az
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& hozzajaruldsan, vagy az altala kotott szerzOdésen alapul, és automatizalt médon
torténik. A jog gyakorlasa nem érintheti hatranyosan masok jogait, szabadsagat.

Az érintett tiltakozdsi jogara vonatkozo tajékoztatas

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a 6. cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontjén alapuld kezelése ellen,
ideértve az emlitett rendelkezéscken alapulo profilalkotast is.

Ebben az esetben az adatkezel$ a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az
adatkezel6 bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejli jogos okok indokoljak,
amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben,
vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

Vitis kérdések rendezése, jogorvoslat

Amennyiben az érintett ugy itéli meg, hogy az adatkezelés a GDPR vagy az Infotv.
rendelkezéseibe iitkozik, illetve sérelmesnek véli azt, ahogy adatkezeld a személyes adatait
kezeli, akkor javasoljuk, hogy eloszor adatkezel6t keresse meg panaszaval. A panasza
minden esetben kivizsgalasra keril:

Magyar Természettudoményi Mizeum

székhelye: 1088 Budapest, Baross utca 13.

postai cime: 1088 Budapest, Baross utca 13. vagy 1431 Budapest, Pf. 137.
telefon- és telefaxszdma: +36-1-210-1085

email cim: adatvedelem(@nhmus.hu

Kérelmét 1 honap alatt kivizsgaljuk, a hatarid6 - az iigy dsszetettségét figyelembe véve — tovabbi
2 hénappal meghosszabbithato.

Ha a panasza ellenére tovdbbra is sérelmezi azt, ahogy adatkezelé kezeli az adatait, vagy
kdzvetleniil hatésaghoz szeretne fordulni, akkor bejelentéssel élhet a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatosagnal (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363
Budapest, Pf.: 9. E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www .nath.hu).

Lehetésége van adatainak védelme érdekében birésaghoz fordulni, amely az {igyben soron kiviil
jar el. Ebben az esetben szabadon elddntheti, hogy a lakéhelye (dllando lakcim) vagy a
tartozkodasi helye (ideiglenes lakcim) szerinti torvényszéknél
(http://birosag.hu/torvenyszekek) nytjtja-e be keresetét.

A lakohelye vagy tartozkodasi helye szerinti tOrvényszéket —megkeresheti a
http://birosag.hu/ugyfelkapcsolati-portal/birosag-kereso oldalon.
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